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на оказание охранных услуг


	г. ________________
	«__»  _____________ 20__ года.



___________________ «______________», именуемое в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице _______________________________ действующего на основании ________________________,  с одной стороны, и ______________________________ «_________________________» (лицензия № __ от ______________ г., выдана ___________________), именуемое в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице _________________ ______________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, руководствуясь Законом РФ от 11.03.92г.  № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее по тексту - Договор) о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
0. ЗАКАЗЧИК дает задание, а ИСПОЛНИТЕЛЬ, в соответствии с Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 года № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», принимает на себя обязательства по оказанию на объектах ЗАКАЗЧИКА услуг, указанных в Приложении № 1.
0. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется предоставить ЗАКАЗЧИКУ услуги (в дальнейшем - УСЛУГИ), по выполнению задач, указанных в Приложении № 1 настоящего Договора, с момента вступления настоящего Договора в силу.
0. Организация охраны объектов ЗАКАЗЧИКА осуществляется в соответствии с Политиками и Процедурами Компании и «Инструкцией по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (Приложение № 2).
0. Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах ЗАКАЗЧИКА осуществляется в соответствии с требованиями ЗАКАЗЧИКА.
1. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
1. ЗАКАЗЧИК обязуется:
0.  В течение всего срока действия настоящего Договора принимать оказываемые ИСПОЛНИТЕЛЕМ услуги, предусмотренные настоящим Договором.
0. Определять режим и характер охраны объектов. Своевременно информировать ИСПОЛНИТЕЛЯ о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов, а также изменение внутриобъектового или пропускного режимов на объектах.
0. Предоставить исполнителю Карты полей по каждому хозяйству, с обозначением границ и номеров полей. 
0. Предоставить ИСПОЛНИТЕЛЮ необходимые для обеспечения охраны объектов служебно-бытовые помещения, мебель. Организовать и обеспечить трехразовое питание всех охранников. Своевременно для обеспечения надлежащего контроля безопасного режима работы сотрудников, сохранности имущества, а также возмещать расходы ГСМ в случае использования ЗАКАЗЧИКОМ автотранспорта ИСПОЛНИТЕЛЯ. 
0. Обеспечивать предоставление ИСПОЛНИТЕЛЮ информации, необходимой 
для выполнения договорных обязательств.
0. Осуществлять контроль обучения ИСПОЛНИТЕЛЕМ сотрудников охраны и проведения 
с ними тренировок по действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций на объектах.
0. Обеспечить беспрепятственный доступ сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ к средствам пожаротушения и установленным приборам охранно-пожарной сигнализации.
0. Своевременно осуществлять оплату оказанных ИСПОЛНИТЕЛЕМ услуг.
0. Рассматривать предложения ИСПОЛНИТЕЛЯ по улучшению системы охраны.
0. Информировать ИСПОЛНИТЕЛЯ о недостатках и нарушениях в работе сотрудников охраны для принятия мер.
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется:
1. Принять под охрану объекты ЗАКАЗЧИКА, согласно перечня (Приложение № 1).
1. Выделить необходимое количество сотрудников охраны, лицензированных 
в установленном законодательством РФ порядке, обеспечить их форменной одеждой определенного вида, согласованного с Заказчиком, средствами связи и обеспечить 
их расстановку на объектах по постам (Приложение № 1). 
Сотрудники охраны находясь на посту должны иметь при себе удостоверение частного охранника.
1. Обеспечить выставление дополнительного поста охраны в течение 12 часов после поступления заявки Заказчика.
1. Организовать выполнение задач по оказанию УСЛУГ в соответствии с «Инструкцией 
по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (Приложение № 2).
1. Контролировать движение транспортных средств с уборочных площадей в места назначения (места хранения продукции) в соответствии с графиком движения транспортных средств Заказчика на всем протяжении их следования, обеспечивать сохранность материальных ценностей Заказчика в местах хранения.
1. Вести учетно-контрольную документацию по движению товарно-материальных ценностей с площади охраняемых объектов по документам установленной формы, не допускать проникновения посторонних лиц на охраняемые объекты. По требованию представителей Заказчика Исполнитель обязан предоставить учетно-контрольную документацию объекта.
1. При выполнении задач по охране объектов ЗАКАЗЧИКА обеспечить постоянный контроль работоспособности технических средств охраны и контроля, систем пожарной сигнализации 
и пожаротушения. Своевременно принимать соответствующие меры реагирования 
на их сигнальную информацию.
1. Обеспечить соблюдение сотрудниками охраны требований правил технической эксплуатации и мер безопасности при эксплуатации технических средств охраны, систем противопожарной защиты и первичных средств пожаротушения.
1. Своевременно подготавливать рекомендации и консультировать ЗАКАЗЧИКА 
по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств, обеспечения сохранности материальных ценностей и имущества.
1. По согласованию с ЗАКАЗЧИКОМ проводить корректировку расстановки сотрудников охраны в пределах численности, определенной Договором.
1. При возникновении на объекте чрезвычайных ситуаций (возгорание, пожар, затопление, авария и т.п.) действовать в соответствии с «Инструкцией по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (раздел «Обязанности охранников при чрезвычайных ситуациях»).
1. Информировать ЗАКАЗЧИКА о ставших известными фактах изменения криминогенной 
и экономической обстановки, сложившейся вокруг охраняемых объектов.
1. Не использовать средства служебной связи и комплекса технических средств охраны, установленных на объекте, для решения задач, не связанных с обеспечением безопасности объекта.
1. Руководящим составом ИСПОЛНИТЕЛЯ осуществлять проверки исполнения сотрудниками охраны выполнения своих должностных обязанностей на постах охраны объектов ЗАКАЗЧИКА не реже 2-х (двух) раз в неделю.
1. При выполнении условий настоящего Договора ИСПОЛНИТЕЛЬ в письменном виде информирует ЗАКАЗЧИКА обо всех грубых нарушениях трудовой дисциплины сотрудниками, контрагентами Заказчика, если эти нарушения имеют прямое отношение к объектам, перечисленным в «Перечне объектов охраны ЗАКАЗЧИКА».
1. Информировать ЗАКАЗЧИКА о проверках, проводимых государственными организациями в целях осуществления контроля соблюдения ИСПОЛНИТЕЛЕМ лицензионных требований и условий на объектах Заказчика. 
1. Обеспечить на объектах ЗАКАЗЧИКА выполнение режимов защиты и обработки персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, уничтожение персональных данных субъектов ЗАКАЗЧИКА (сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА) в соответствии с требованиями законодательства РФ в области обработки персональных данных, нормативных актов и требований ЗАКАЗЧИКА. 
1. Выполнять условия обработки персональных данных (Приложение № 9). 
1. Обеспечить неразглашение сотрудниками охраны ИСПОЛНИТЕЛЯ конфиденциальной информации, персональных данных субъектов ЗАКАЗЧИКА (сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА) ставших известными им при работе на объектах ЗАКАЗЧИКА и при обработке их персональных данных (Приложение № 4).
1. СТОИМОСТЬ, ПОРЯДОК ПРИЕМКИ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2. Стоимость охранных услуг по настоящему Договору определяется ежемесячными Протоколами (Приложение № 5 настоящего Договора), в которых указывается объем фактически оказанных ИСПОЛНИТЕЛЕМ охранных услуг за конкретный месяц, из расчета в соответствии с «Протоколом о согласовании тарифов» (Приложение № 3 настоящего Договора).
2. Не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным, ИСПОЛНИТЕЛЬ предоставляет ЗАКАЗЧИКУ ежемесячный Протокол с Перечнем постов охраны, 
Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет-фактуру и счет на оплату. 
2. Заказчик при отсутствии замечаний подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг 
и отправляет в течение 10 рабочих дней подписанный экземпляр Акта Исполнителю. При наличии замечаний к оказанным услугам Заказчик составляет мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки услуг с указанием перечня недостатков и сроков их устранения. После устранения Исполнителем недостатков процедура приемки повторяется.
2. Оплата принятых без замечаний услуг производится ЗАКАЗЧИКОМ путем перечисления денежных средств на расчетный счет ИСПОЛНИТЕЛЯ. Оплата осуществляется в течение 
30 (тридцати) дней с даты подписания ЗАКАЗЧИКОМ соответствующего Акта сдачи-приемки услуг на основании предоставленного счета на оплату.
2. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета ЗАКАЗЧИКА.
2. Нормы о коммерческом кредите и (или) уплате процентов в качестве платы за пользование денежными средствами в т.ч. положения ст.317.1 ГК РФ к правоотношениям Сторон по настоящему Договору не применяются.
1. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим Договором 
и законодательством Российской Федерации.
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ в период действия настоящего Договора несет материальную ответственность в размере ущерба, причиненного охраняемой собственности ЗАКАЗЧИКА, 
если этот ущерб:
- явился следствием невыполнения (не надлежащего выполнения) ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по охране объекта, типа и порядка охраны, а также по соблюдению правил пожарной безопасности;
- явился результатом совершенного преступления или в силу других причин по вине сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ, обеспечивающих охрану объекта, и подтверждается официальными документами (приговором, решением суда и др.), установившими вину сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ 
в причинении ущерба охраняемому в соответствии с настоящим Договором имуществу ЗАКАЗЧИКА.
Ущерб, причиненный ЗАКАЗЧИКУ действиями/бездействиями сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ, может быть возмещен ИСПОЛНИТЕЛЕМ добровольно (по согласованию между сторонами).
3. О факте нарушения целостности охраняемых помещений или причинения ущерба имуществу ЗАКАЗЧИКА сотрудники ИСПОЛНИТЕЛЯ обязаны незамедлительно после их обнаружения сообщить в дежурную часть органа внутренних дел и ЗАКАЗЧИКУ. До прибытия представителей органа внутренних дел или следствия сотрудники ИСПОЛНИТЕЛЯ обязаны обеспечить охрану и неприкосновенность места происшествия.
3. При возврате ЗАКАЗЧИКУ похищенного имущества присутствие представителя ИСПОЛНИТЕЛЯ является обязательным. Стоимость возвращенного имущества исключается 
из общей суммы исковых требований ЗАКАЗЧИКА, а ранее оплаченная сумма за эти ценности возвращается ИСПОЛНИТЕЛЮ. Если возвращенное имущество окажется поврежденным, об этом составляется акт с участием обеих сторон и компетентных лиц для определения процента пригодности указанного имущества и его стоимости.
3. Возмещение ЗАКАЗЧИКУ ущерба, причиненного вследствие невыполнения 
(не надлежащего выполнения) ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по настоящему Договору или 
в силу других причин по вине ИСПОЛНИТЕЛЯ, производится в сроки, установленные судом, 
или в течение одного месяца со дня представления ИСПОЛНИТЕЛЮ официальных документов (приговора, решения суда и т.п.), или в сроки, согласованные сторонами.
3. Размер ущерба определяется по балансовой стоимости имущества ЗАКАЗЧИКА, выражается в рублях и должен быть подтвержден документами: справками, расчетами стоимости.
3. В случае выхода из строя технических средств охраны (система контроля и управления доступом, система охранной сигнализации, система видео наблюдения, система пожарной сигнализации) по вине работников ИСПОЛНИТЕЛЯ, последний (на основании согласованного сторонами акта – к его разработке могут привлекаться работники организации, обслуживающие данные технические средства) компенсирует ЗАКАЗЧИКУ стоимость ремонтных работ либо стоимость самих технических средств (в случае невозможности восстановления работоспособности).
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ не несет ответственности за сохранность оставленного на объекте личного имущества работников ЗАКАЗЧИКА в рабочее время.
3. За просрочку возмещения ущерба ИСПОЛНИТЕЛЬ уплачивает ЗАКАЗЧИКУ пени 
в размере 0,1% от установленной суммы невнесенного платежа за каждый день просрочки, 
но в общей сумме не более 10% от установленной суммы невнесенного платежа. Требование 
об уплате пени должно быть оформлено в письменном виде, подписано уполномоченным представителем ЗАКАЗЧИКА и представлено в течение 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки. При отсутствии надлежащим образом оформленного письменного требования или предоставлении этого требования по прошествии 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки пени не начисляются и не уплачиваются.
3. За просрочку внесения платежей в соответствии с настоящим Договором ЗАКАЗЧИК уплачивает ИСПОЛНИТЕЛЮ неустойку в виде процентов по процентной ставке, равной текущей ставке рефинансирования, установленной Банком России на последний день срока, установленного для надлежащего исполнения денежного обязательства (далее «Процентная ставка»), плюс 1% (Один процент), вплоть до совокупного максимума 10% (десять процентов) от суммы задержанного платежа. Проценты рассчитываются как произведение Процентной ставки, увеличенной на один процент, и задержанной суммы платежа, сначала разделенное на 360, а затем умноженное 
на фактическое количество дней с даты, непосредственно следующей за последней датой срока, 
в течение которого обязательство должно было быть исполнено, до даты фактического исполнения. Требование об уплате неустойки должно быть оформлено в письменном виде, подписано уполномоченным представителем ИСПОЛНИТЕЛЯ и представлено в течение 30 (тридцати)дней с даты окончания периода просрочки. При отсутствии надлежащим образом оформленного письменного требования или предоставлении этого требования по прошествии 30 (тридцати)дней с даты окончания периода просрочки пени не начисляются и не уплачиваются.
3. В случае не своевременного или неполного предоставления ИСПОЛНИТЕЛЕМ сотрудников охраны на объекты в соответствии с полученной заявкой от ЗАКАЗЧИКА, последний имеет право взыскать с ИСПОЛНИТЕЛЯ стоимость не оказанных услуг в двукратном размере.
3. В случае выявления сотрудниками ЗАКАЗЧИКА фактов грубого нарушения трудовой дисциплины (пункт 4.13 Договора) сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ при выполнении ими обязательств по настоящему Договору, ЗАКАЗЧИК предъявляет ИСПОЛНИТЕЛЮ 
Акт о взыскании штрафа (Приложение № 6), который подписывается представителями ЗАКАЗЧИКА и ИСПОЛНИТЕЛЯ и выставляет счет на оплату штрафа в размере 50% общей стоимости услуг по охране объекта (на котором выявлено нарушение) в месяц по каждому выявленному факту грубого нарушения трудовой дисциплины. 
В случае неоплаты счета на взыскание штрафа ЗАКАЗЧИК оставляет за собой право удержать 
с ИСПОЛНИТЕЛЯ при оплате оказанных услуг штраф в размере 50% общей стоимости услуг 
по охране объекта (на котором выявлено нарушение) в месяц по каждому выявленному факту грубого нарушения трудовой дисциплины.
3. Грубыми нарушениями трудовой дисциплины и правил порядка охраны имущества ЗАКАЗЧИКА являются:
· исполнение сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ должностных обязанностей в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;
· неисполнение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ по его вине возложенных на него обязанностей;
· нахождение на посту без документов, удостоверяющих личность охранника и удостоверения частного охранника;
· самовольное оставление сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ охраняемого поста;
· сон сотрудника ИСПОЛНИТЕЛЯ на посту в неопределенное для отдыха время;
· разглашение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ сведений, составляющих коммерческую тайну ЗАКАЗЧИКА, конфиденциальной информации, персональных данных сотрудников, посетителей 
и контрагентов, ставших известными ему в ходе выполнения должностных обязанностей;
· совершение по месту работы сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ хищения (в том числе мелкого) имущества и информационных ресурсов ЗАКАЗЧИКА, умышленного их уничтожения;
· исполнение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ должностных обязанностей по охране имущества ЗАКАЗЧИКА с нарушением установленной формы одежды и неопрятным внешним видом.
· использование средств служебной связи и комплекса технических средств охраны, установленных на объекте, для решения задач, не связанных с обеспечением безопасности объекта;
· отсутствие контроля за наличием, движением и работоспособностью технических средств охраны, систем пожарной сигнализации и пожаротушения, средств служебной связи.
3. В случае неоднократных нарушений ИСПОЛНИТЕЛЕМ своих обязательств по настоящему Договору, а также в случае систематического (более трех раз в месяц) нарушения сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ трудовой дисциплины и согласованных правил порядка охраны имущества ЗАКАЗЧИКА, последний оставляет за собой право расторгнуть настоящий Договор без оплаты ИСПОЛНИТЕЛЮ фактически понесенных им расходов.
3. В случае неоднократных нарушений ЗАКАЗЧИКОМ своих обязательств по настоящему Договору, ИСПОЛНИТЕЛЬ вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке. При этом ЗАКАЗЧИК обязан внести все причитающиеся ИСПОЛНИТЕЛЮ платежи 
по день расторжения настоящего Договора. 
3. Сторона, нарушившая возложенные на нее настоящим Договором обязательства, обязана возместить причиненные в связи с этим убытки другой Стороне. Возмещение убытков 
не освобождает соответствующую Сторону от дальнейшего надлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору.
3. Нарушения сторонами обязательств, предусмотренных настоящим Договором, должны быть отмечены в акте, который составляется с участием уполномоченных представителей обеих сторон.
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ несет ответственность за неразглашение сотрудниками охраны персональных данных, обрабатываемых на объектах ЗАКАЗЧИКА, при выполнении договорных обязательств.
3. На любом этапе своей деятельности по исполнению Договора и после окончания 
его исполнения ИСПОЛНИТЕЛЬ не вправе осуществлять распространение персональных данных третьим лицам, использовать персональные данные, полученные на объектах ЗАКАЗЧИКА в своей деятельности, не связанной с исполнением обязательств по Договору. 
1. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
5.1. Все споры и разногласия, возникшие между Сторонами при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.
5.2. Соблюдение претензионного порядка урегулирования спора обязательно для Сторон
по настоящему Договору. Претензия должна быть направлена письменно, заказным письмом
с уведомлением о вручении (или с использованием курьерской службы, с уведомлением
о вручении). Срок ответа на претензию составляет 20 (Двадцать) календарных дней.
5.3. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров, они передаются на рассмотрение в Арбитражный суд по месту нахождения заказчика.
1. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить. 
Под обстоятельствам и непреодолимой силы понимаются: наводнение, пожар, землетрясение, эпидемия и другие явления природы, война или военные действия и т.п. При этом, к таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны контрагентов должника, отсутствие на рынке нужных для исполнения товаров, отсутствие у должника необходимых денежных средств
6.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1. Договора, каждая из Сторон должна
в течение 5 (Пяти) календарных дней известить о них в письменном виде другую Сторону.  Сторона, ссылающаясянаобстоятельстванепреодолимойсилыдолжнанезамедлительнопредоставитьдругой Стороне официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по Договору.
6.3. Если Сторона, подвергшаяся воздействию обстоятельств непреодолимой силы, 
не направит в течение 5 (Пяти) календарных дней извещение, предусмотренное в п. 6.2. Договора, то такая Сторона лишается права ссылаться на такие обстоятельства как на основание освобождения ее от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору.
6.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 6.1. Договора, и их последствия продолжают действовать более 2 (Двух) месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения Договора. 
6.5.  В случае, если исполнение настоящего Договора существенно приостанавливается
в результате обстоятельств непреодолимой силы, срок действия которых превышает 6 (шесть) месяцев, каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор в отношении неисполненной части Договора. При этом ни одна из Сторон не несет никакой ответственности перед другой Стороной в результате расторжения в соответствии с настоящим пунктом 6.5.
7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕДАННЫЕ, ИНСАЙДЕРСКАЯИНФОРМАЦИЯ.
7.1. Конфиденциальность.
7.1.1. Стороны обмениваются информацией, обоснованно необходимой каждой из Сторон для выполнения своих обязательств по настоящему Договору. Вся письменная или устная информация, относящаяся к выполнению обязательств по настоящему Договору, предоставляемая одной Стороной другой Стороне, в отношении которой законами предусмотрен режим ограниченного доступа, либо информация, о которой Сторона, передающая информацию, уведомила другую Сторону явным образом, что такая информация является конфиденциальной, будет считаться и настоящим определяться как конфиденциальная информация (далее – «Конфиденциальная информация»).
7.1.2. К Конфиденциальной информации относятся, в том числе, персональные данные
и сведения, составляющие коммерческую, профессиональную, служебную, а также иные виды тайн, определенные законодательством Российской Федерации, бухгалтерские и финансовые данные, информация о проведении платежных операций, управляющая информация
для настройки информационных, телекоммуникационных и платежных систем. Конфиденциальная Информация подлежит защите от несанкционированного доступа к ней, обеспечению её целостности, сохранности и своевременного предоставления.
7.1.3. Сторона, получающая Конфиденциальную информацию в соответствии с настоящим Договором (далее – «Сторона, получающая информацию») без предварительного получения письменного согласия Стороны, предоставляющей такую информацию (далее – «Сторона, предоставляющая информацию»), не будет- использовать какую-либо часть Конфиденциальной информации для целей, непредусмотренных настоящим Договором,
- предоставлять Конфиденциальную информацию или ее часть каким-либо лицам или организациям, не относящимся к работникам и консультантам Стороны, получающей информацию, которым обоснованно необходимо иметь доступ к Конфиденциальной информации в целях, предусмотренных настоящим Договором, и которые соглашаются обеспечивать сохранность Конфиденциальной информации как в том случае, если бы они были Стороной по настоящему Договору
- допускать неправомерного использования Конфиденциальной информации, включая, 
но не ограничиваясь инсайдерской информацией, как этот термин определен в Федеральном законе «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации
и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» № 224-ФЗ от 27 июля 2010 г., в соответствии с положениями этого Федерального закона.
7.1.4. Сторона, получающая информацию, не будет нести ответственность за разглашение Конфиденциальной информации или ее части, если она сможет доказать, что такая Конфиденциальная информация:
- являлась всеобщим достоянием во время ее получения или стала таковой впоследствии
не по вине Стороны, получающей информацию;
- была известна Стороне, получающей информацию, или находилась в ее распоряжении
до ее получения;
- стала известна Стороне, получающей информацию, из источника, не являющегося Стороной, предоставляющей информацию, при отсутствии нарушения обязательств
по обеспечению сохранности Конфиденциальной информации.
7.1.5. Если Сторона, получающая информацию, будет обязана по закону раскрыть какую-либо Конфиденциальную Информацию органам государственной власти РФ или органам государственной власти субъектов РФ, либо органам государственной власти иностранных государств, атак же иным органам, уполномоченным законодательством требовать раскрытия Конфиденциальной Информации, такая Сторона обязана немедленно письменно уведомить
об этом факте Сторону, предоставляющую информацию. При этом в случае надлежащего уведомления Стороны, предоставляющей информацию, Сторона, раскрывающая Конфиденциальную Информацию в соответствии с настоящим пунктом, не считается нарушившей своего обязательства о неразглашении Конфиденциальной Информации. В случае такого раскрытия, Сторона, получающая информацию, обязуется сделать все от нее зависящее для того, чтобы обеспечить защиту Конфиденциальной Информации.
7.1.6. Конфиденциальная информация остается собственностью Стороны, предоставляющей информацию, и по требованию последней после того, как она становится не нужна для целей, предусмотренных настоящим Договором, подлежит немедленному возвращению такой Стороне или уничтожается вместе со всеми копиями, сделанными Стороной, получающей информацию, или какой либо другой Стороной, которой такая Конфиденциальная информация была предоставлена Стороной, получающей информацию, в соответствии с положениями настоящего раздела.
7.1.7. В период с момента заключения Договора и до сроков, установленных нормативными документами, в течение которых каждая Сторона обязана хранить информацию о настоящем Договоре, каждая из Сторон обрабатывает персональные данные сотрудников другой Стороны
 с использованием и без использования своих программно-аппаратных средств. Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование
и уничтожение персональных данных.

7.2. Персональные данные.
7.2.1. Каждая Сторона гарантирует наличие согласия сотрудника на обработку
его персональных данных.
7.2.2. Передача персональных данных сотрудников другой Стороны третьим лицам осуществляется только в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также
в случаях, согласованных Стороной, предоставившей персональные данные своих сотрудников.
7.2.3. Каждая из Сторон обязана на всех этапах обработки персональных данных обеспечивать конфиденциальность и защиту персональных данных в соответствии
с требованиями законодательства страны, резидентом которой является Сторона.
7.2.4.	Стороны обязаны: 
- заключить со всеми своими сотрудниками Соглашения о конфиденциальности и Согласие
на предоставление персональных данных сотрудников третьим лицам;
- сформировать список сотрудников (далее по тексту «Список»), имеющих доступ
к персональным данным сотрудников другой Стороны и передать Список другой Стороне
до момента начала обработки персональных данных;
- своевременно вносить изменения в Список и непозднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за месяцем, в котором были внесены изменения в Список, передавать его другой Стороне.   
7.2.5. В случае нарушения положений настоящего пункта каждая из Сторон несет ответственность в соответствии с требованиями законодательства стран, резидентами которых они являются.
7.3. Инсайдерская информация.
7.3.1. Стороны устанавливают следующие условия относительно запрета неправомерного использования и /или разглашения информации о Заказчике и/или аффилированных лицах Заказчика, их деятельности, ценных бумагах Заказчика и/или аффилированных лиц Заказчика, которая не является общедоступной (далее - «Инсайдерская информация»), и которая стала известной Исполнителю в результате реализации прав и исполнения обязательств по настоящему Договору: 
- Исполнитель не вправе разглашать или иным образом передавать Инсайдерскую информацию, которая стала известной ему в результате реализации прав и исполнения обязанностей по настоящему Договору;
- Исполнитель не вправе самостоятельно совершать сделки или давать кому-либо поручение (указание) о совершении сделок с ценными бумагами Заказчика и /или его аффилированных лиц на основе Инсайдерской информации;
- Исполнитель не вправе передавать кому-либо Инсайдерскую информацию, за исключением случаев передачи Инсайдерской информации третьим лицам в процессе реализации прав
и выполнения Исполнителем обязанностей по настоящему Договору при условии наличия письменного согласия Заказчика на такую передачу;
- Разглашение и передача Инсайдерской информации третьим лицам в процессе исполнения настоящего Договора должны осуществляться Исполнителем исключительно в случаях, предусмотренных Договором, и в пределах, необходимых для реализации прав и выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, и в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
- Исполнитель не вправе использовать Инсайдерскую информацию в целях, не отвечающих целям реализации прав и исполнения обязанностей по настоящему Договору, в том числе использовать Инсайдерскую информацию в своих интересах, и интересах третьих лиц, включая (но не ограничиваясь):
- осуществление торговли на основании Инсайдерской информации; 
- рекомендации третьим лицам о покупке, продаже, сохранении ценных бумаг Заказчика на основании Инсайдерской информации; 
- передачу Инсайдерской информации третьим лицам за вознаграждение
или без вознаграждения; 
- публикацию или распространение Инсайдерской информации иным образом.
7.3.2. Заказчик может потребовать от Исполнителя, виновного в неправомерном использовании и распространении Инсайдерской информации, возмещения убытков, причиненных Заказчику указанными неправомерными действиями. Убытки возмещаются
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8. УВЕДОМЛЕНИЯ
8.1. Все акты, извещения и иная переписка Сторон по Договору должна осуществляться
на указанные в нем адреса и считается полученной:
a) при направлении курьером–от даты получения адресатом, указанной в курьерском уведомлении о доставке;
b) при направлении заказным письмом–от даты вручения или даты последнего посещения адресата для вручения письма, указанной на почтовой квитанции;
c) при отправке по e-mail–от даты направления отправителем электронного сообщения, зафиксированного на почтовом сервере отправителя.
8.2. Адреса для отправки уведомлений Сторонами: 
- от ЗАКАЗЧИКА ____________
- от ИСПОЛНИТЕЛЯ – _______________
9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
10. 
11. 
12. 
a. Настоящий Договор заключается сроком до 15 июня 2021 года вступает в силу со дня подписания. 
b. Настоящий Договор, может быть расторгнут в следующих случаях:
i. По истечении срока действия.
ii. Досрочно:
· по соглашению сторон;
· по инициативе одной из Сторон – с обязательным письменным уведомлением об этом другой Стороны не позднее, чем за 30 (тридцать) суток до расторжения настоящего Договора;
· в иных случаях, предусмотренных настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.
10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
a. Все Приложения и дополнительные Соглашения к настоящему Договору являются 
его неотъемлемой частью, имеют равную с ним юридическую силу и не могут быть изменены или дополнены в одностороннем порядке.
b. Заявки ЗАКАЗЧИКА на изменение трудоемкости предоставления УСЛУГ и согласие 
на это ИСПОЛНИТЕЛЯ являются неотъемлемой составной частью настоящего Договора.
c. Ни одна из Сторон не имеет права передавать третьей стороне исполнение обязательств 
по Договору или какой-либо его части без письменного согласия другой Стороны.
d. Передача персональных данных сотрудников другой Стороны третьим лицам осуществляется только в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также 
в случаях, согласованных Стороной, предоставившей персональные данные своих сотрудников.
e. По окончании договора или досрочного расторжения по любому основанию, не позднее 
3 (трех) суток, ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан передать ЗАКАЗЧИКУ все материальные носители, содержащие персональные данные субъектов ЗАКАЗЧИКА, а также уничтожить все имеющиеся копии. Передача носителей и уничтожение копий производится ИСПОЛНИТЕЛЕМ с составлением акта в двух экземплярах, один экземпляр передается ЗАКАЗЧИКУ.
f. Все вопросы, не отраженные в Договоре, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
g. Если межу Сторонами настоящего Договора было заключено Соглашение о неразглашении конфиденциальной информации (далее «Соглашение»), которое действует в течение срока действия настоящего Договора, то, в части возможных противоречий, положения такого Соглашения будут превалировать над положениями статей Договора.
h. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
11. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
11.1. Исполнитель и связанные с ним физические и юридические лица, в том числе органы управления, сотрудники, представители и бенефициары, а также дочерние зависимые компании и общества (далее – связанные стороны) обязуются не совершать в связи с исполнением обязательств по Договору следующие действия:
- Предлагать, обещать, предоставлять и получать незаконную выгоду в любой материальной или нематериальной форме, в том числе в форме взятки и коммерческого подкупа;
- Злоупотреблять служебным положением и/или должностными полномочиями, а также допускать иное незаконное использование своего должностного положения, в том числе с целью получения незаконной выгоды в любой материальной или нематериальной форме, в том числе в интересе третьих сторон.
- Осуществлять платежи для упрощения прохождения формальных процедур в адрес органов государственной власти или их представителей от своего имени, или наименование Заказчика для принятия данными органами и/или их представителями решений в пользу Исполнителя или Заказчика.
- Быть посредником или использовать посредников, агентов или иных третьих сторон, для совершения действий, перечисленных выше.
11.2. Поставщик подтверждает, что
- Вся информация в отношении структуры собственности или бенефициаров Исполнителя, предоставленная Заказчику является полной и достоверной.
- Осуществляемая Исполнителем хозяйственная деятельность является легитимной, а источники финансирования носят законный характер;
- Вся документация, которые будет создана или подготовлена Исполнителем в рамках исполнения настоящего Договора, будет храниться Исполнителем в течение срока действия настоящего Договора и не менее 5 лет после его истечения.
11.3. Поставщик обязуется незамедлительно уведомлять Покупателя в виде официального письма на фирменном бланке организации и по электронной почте:
- Об известных фактах и событиях, которые указывают на то, что Исполнитель и/или его связанные стороны совершили либо имели намерение совершить коррупционные действия, мошенничество, хищение и иные злоупотребления.
- Обо всех требованиях, предложениях или просьбах, полученных Исполнителем и/или его связанными сторонами от третьих лиц в процессе исполнения Договора, нацеленных на совершение или склонение к совершению Исполнителем и/или его связанными сторонами коррупционных действий, мошенничества, хищения и иных злоупотреблений.
- О любом изменении в структуре собственности Исполнителя, а также о смене генерального директора и главного бухгалтера Исполнителя.
- О появлении в составе связанных сторон Поставщика лиц, имеющих непогашенную или неснятую судимость за совершение коррупционных действий, легализацию доходов, полученных преступным путем, мошенничество, а также лиц, которые не имеют права участвовать в программах государственных закупок.
11.4. Если Заказчик получил от Исполнителя или третьих сторон сообщения о возможных нарушениях требований пункта 11.1 настоящего Договора, Заказчик имеет право потребовать:
- Подтверждение или опровержение данного возможного нарушения.
- В случае выявления нарушения – подробную и достоверную информацию обо всех обстоятельствах данного нарушения;
- Разработки и внедрения Исполнителем внутренних процедур, снижающих риск возникновения нарушений, аналогичных выявленному, в будущем и предоставления соответствующего отчета по результатам внедрения таких процедур.
В случае отсутствия ответа от Исполнителя на запрос Заказчика о подтверждении или опровержении возможного нарушения, а также в случае отказа от предоставления такого ответа и/или разработки и внедрения внутренних контрольных процедур, Заказчик оставляет за собой право принять решение о расторжении настоящего договора в одностороннем порядке.
11.5. В случае, если для исполнения обязательств по данному Договору Исполнителем привлекаются третьи стороны, в том числе субподрядчики, посредники, агенты, Исполнитель обязуется предпринять достаточные и соразмерные усилия по распространению положений, указанных в пунктах 11.1-11.4 настоящего Договора, на все соглашения, заключаемые Исполнителем с такими третьими сторонами.
12. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Исполнитель
	Заказчик

	ООО ЧОО «

	Общество с ограниченной ответственностью 


	

	

	
Исполнитель: 



_________________/ ____________./
м.п.


	Заказчик:



_____________________/ А.В. Ширай/
м.п.






	
	



Приложение № 1
к договору № ___ от «___» ________ 2021 г.




ПЕРЕЧЕНЬ
Объектов с указанием постов охраны

	№
п/п
	Наименование объекта, расположение поста
	№ поста
	Суточные
	Дневные/ночные

	
	
	
	Кол-во охранников
	Режим работы
	Кол-во охранников
	Режим работы

	1
	Ток
	1
	
	
	1
	14 ч

	2
	Уборочное звено
	2
	
	
	1
	14 ч

	3
	Уборочное звено
	3
	
	
	1
	14 ч

	4
	Уборочное звено
	4
	
	
	1
	14 ч




	
Подписи:
	

	Исполнитель: 
	Заказчик:


	
_________________/ ____________./
м.п.
	
_________________/ А.В. Ширай /
м.п.




Приложение № 2
к договору № ___ от «__» _________ 2021 г.


ИНСТРУКЦИЯ
по охране объектов ЗАКАЗЧИКА

1. Общие положения
1. «Инструкция по охране объектов ЗАКАЗЧИКА (далее – Инструкция) регламентирует права и служебные обязанности частных охранников (далее – охранников) ООО ЧОО ________ (далее – Исполнитель) по охране объектов ООО ____________ (далее – Заказчик).
1. Правовой основой Инструкции являются: Конституция Российской Федерации, Федеральный закон № 272-ФЗ от 22.12.08 г. Закон Российской Федерации “О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации” от 11 марта 1992 г., Устав ООО ЧОО ____________, Договор об оказании охранных услуг между ООО ____________ и ООО ЧОО ___________.
1. Охранники Исполнителя, выполняющие обязанности по охране объектов Заказчика, подчиняются руководству ОА и выполняют требования сотрудников подразделения безопасности Компании.
1. Действия охранников в чрезвычайных ситуациях регламентируются «Планом мероприятий при возникновении на объекте чрезвычайных ситуаций» (Инструкцией и должностными обязанностями охранников по действиям при ЧС), который разрабатывается Исполнителем для каждого охраняемого им объекта (поста) и согласовывается с Заказчиком. 

1. Термины и определения 
· Алгоритм - система правил, сформулированная на понятном исполнителю языке, которая обладает свойствами конечности и определенности. Обозначает последовательные правила, совокупность действий, составляющих некоторый процесс. 
· Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объектах Компании, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, а также другими правовыми и нормативными документами.
· Выделенное помещение – помещения для работы с документами и материалами, содержащими конфиденциальную информацию Компании, объекты и помещения с оборудованием информационных и технологических систем, а также оборудованием, обеспечивающим их функционирование, служебные кабинеты руководства Компании, склады и хранилища различного назначения (далее - выделенные помещения).
· Мобильная группа (далее-МГ) – экипированное подразделение, выделяемое из состава дежурной смены и предназначенное для экстренных, безотлагательных действий при возникновении чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС).
· Дежурная смена охраны объекта (далее – дежурная смена охраны) - сотрудники охранного предприятия, исполняющие должностные обязанности по охране объекта в течение предусмотренного Договором времени суток.
· Начальник охраны – работник охранной организации, выполняющий свои должностные обязанности по контролю за системой охраны объектов Заказчика и имеющий соответствующие полномочия в вопросах обеспечения безопасности объектов.
· Объект– здания, строения, сооружения, помещения, узлы связи, с прилегающей территорией, а также грузы и иное имущество, принадлежащее либо арендуемое Компанией, подлежащее защите от противоправных посягательств. 
· Охранная организация (далее охрана) - юридическое лицо, оказывающее услуги на договорной основе по охране объектов Компании.
· Служба безопасности (СБ) – сотрудники службы безопасности филиала, кластера, Общества.
· Охрана объекта – комплекс согласованных и взаимосвязанных по целям, месту и времени физической защиты и технического контроля, мероприятий по соблюдению пропускного и внутриобъектового режимов. 
· Оперативный дежурный филиала/охранник - должностное лицо, исполняющее совмещенные обязанности по обеспечению устойчивого управления деятельностью элементов системы безопасности Филиала/Отделения в круглосуточном режиме, осуществляющий сбор, анализ, учет, обобщение и своевременный доклад СБ а также по охране объекта (поста) на территории Компании.
· Оперативный дежурный (старший смены охраны) объекта (далее –ОД объекта) - должностное лицо, осуществляющее руководство дежурной сменой охраны объекта (объектов).
· Оператор мониторингового центра (далее –ОМЦ) – работник охранной организации, выполняющий свои должностные обязанности по дистанционному контролю охраны объектов Компании с использование IT-оборудования.
· Пост -  все порученное для охраны охраннику, а также место или участок местности, на котором он выполняет свои обязанности. К постам относятся и охраняемые с помощью технических средств охраны объекты и участки местности, где эти средства установлены.
· Охранник  – работник охранной организации, выполняющий свои должностные обязанности по охране объекта (поста) на территории Компании.
· Пропускной режим – система обеспечения нормативных, организационных и материальных гарантий выявления, предупреждения и пресечения посягательств на законные права Компании, ее имущество, интеллектуальную собственность, производственную дисциплину, технологическое лидерство, научные достижения и охраняемую информацию, совокупность организационно-правовых ограничений и правил, устанавливающих порядок пропуска сотрудников Компании, посетителей, транспорта и материальных ценностей через пункты пропуска.  
· Сотрудник Компании - физическое лицо, заключившее трудовой договор с ООО _______________ по выполнению должностных обязанностей.

1. Основные задачи охраны
2. Защита жизни и здоровья граждан, находящихся на объектах ЗАКАЗЧИКА.
2. Охрана объектов и/или имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении ЗАКАЗЧИКА.
2. Консультирование и подготовка рекомендаций ЗАКАЗЧИКУ по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.
2. Обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий.
2. Дополнительные услуги по охране материальных ценностей с помощью дополнительных постов физической охраны на основании заявок Заказчика.
2. Обеспечение соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов, поддержание административного порядка на объектах Заказчика.
2. Пресечение (предотвращение) противоправных действий в отношении охраняемого объекта, находящихся на его территории людей и имущества.
2. Сбор, изучение и анализ данных обстановки, складывающейся вокруг охраняемого объекта, с целью выработки рекомендаций Заказчику по совершенствованию системы охраны объекта и принятию упреждающих мер по обеспечению его безопасности.
2. Контроль обстановки на объекте и вокруг него, своевременное выявление и предотвращение чрезвычайных ситуаций, создающих угрозу жизни и здоровью граждан, способствующих дестабилизации нормальной работы объекта, повреждению, уничтожению, находящихся на нем материальных ценностей. 
2. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций – принятие по ним своевременных, грамотных решений и ликвидация (локализация) их, имеющимися силами и средствами.
2. Обеспечение конфиденциальности в деятельности объектов Заказчика. 
Перечисленные виды охранных услуг осуществлять с использованием технических и иных средств, не причиняющих вреда жизни и здоровью граждан, и окружающей среде, средств оперативной радио и телефонной связи.

1. Права и обязанности охранников
3. Охранник имеет право: 

0. В целях выполнения поставленных задач использовать выделенные для нужд охраны: ТСО, помещения, средства связи и коммунальные услуги.
0. Применять физическую силу, специальные средства в случаях и порядке, определенных законодательством РФ.
0. В случае невозможности, по любой причине, выполнять свои служебные обязанности, доложить оперативному дежурному (старшему смены) и действовать по его указанию.
0. В целях обеспечения безопасного пребывания на Объектах проводить осмотр людей, вносимые вещи, въезжающего автотранспорта на территорию Объектов (п. 3, ст. 12.1, введена Федеральным законом от 15.11.2010 N 298-ФЗ) на предмет обнаружения оружия, боеприпасов, взрывчатых, ядовитых и радиоактивных веществ с использованием специальных технических средств, согласно Федерального Законодательства, Политики и Процедур Компании.
3. Общие обязанности охранников:
0. Организовать дежурство в соответствии с «Алгоритмом действия охраны на посту», составленным Исполнителем и согласованным с Заказчиком. 
0. Знать свои должностные обязанности и права.
0. Знать и выполнять требования документов, регламентирующих организацию охраны объекта (в том числе документов Заказчика). 
0. Знать руководство, расположение зданий, сооружений и помещений охраняемого объекта, места расположения первичных средств пожаротушения.
0. Знать и уметь эксплуатировать технические средства охраны, персональный компьютер, средства связи, системы противопожарной защиты и первичные средства пожаротушения.
0. Контролировать работоспособность пожарной сигнализации, технических средств охраны, связи.
0. Знать порядок действий при пользовании техническими средствами охраны и взаимодействия с должностными лицами Заказчика, сотрудниками сторонних организаций при возникновении аварийных ситуаций. 
0. Следить за обстановкой на объекте с помощью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и пожарной безопасности, а также методом обходов помещений объекта с заходом в выделенные помещения. 
0. Немедленно принимать меры для устранения опасности, угрожающей сотрудникам и (или) имуществу Заказчика.
0. Знать порядок взаимодействия с другими дежурными сменами (в том числе сменами охраны других ОА), находящимися на объекте.
0. Докладывать соответствующим должностным лицам (по установленной схеме в соответствии с «Алгоритмом действия охраны») о происшествиях и нарушениях на объекте, принятых мерах и результатах. 
0. Уметь действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций на охраняемом объекте.
0. Постоянно совершенствовать свою специальную и физическую подготовку.
0. При исполнении должностных обязанностей проявлять бдительность и меры предосторожности, исключающие возможность внезапного нападения.
0. Обеспечивать соблюдение пропускного режима. Тщательно проверять предъявляемые документы. Задерживать лиц, пытающихся проникнуть или проникших на охраняемый объект с нарушением установленного порядка допуска. 
0. Контролировать выполнение требований «Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах на объектах АО Агрохолдинг «Степь».
0. Не допускать нарушений административного порядка со стороны посетителей. По требованию руководства Заказчика принимать меры к восстановлению административного порядка в случае нарушения его сотрудниками Заказчика.
0. Строго соблюдать требования, предъявляемые к охранникам, хранить в тайне конфиденциальную информацию, обрабатываемые персональные данные, ставшие известными при выполнении должностных обязанностей. 
0. Контролировать проведение работ в районе поста (на объекте), знать характер этих работ, время их начала и окончания.
0. Аккуратно вести служебную документацию установленного образца.
0. Иметь навыки общения с людьми, проявлять выдержку и самообладание при возникновении конфликтных ситуаций быть дисциплинированным, честным и правдивым, вежливым и корректным.
0. При исполнении должностных обязанностей иметь образцовый внешний вид, строго соблюдать установленную форму одежды.
0. Уметь правильно и быстро принимать решения, действовать инициативно, смело и решительно.
0. По прибытии на объект уполномоченных лиц Исполнителя и Заказчика представляться и докладывать: «СТАРШИЙ СМЕНЫ, (ОХРАННИК) ИВАНОВ. ВО ВРЕМЯ МОЕГО ДЕЖУРСТВА ПРОИСШЕСТВИЙ НЕ СЛУЧИЛОСЬ» (либо доложить об имевших место нарушениях).
0. Соблюдать правила Техники Безопасности.
3. Охранникам запрещается:
0. Предпринимать какие-либо действия, не связанные с исполнением служебных обязанностей.
0. Самовольно оставлять пост или объект. 
0. Передавать, кому бы то ни было, хотя бы и временно, исполнение обязанностей по охране поста (объекта), без согласования со старшим смены, сотрудником безопасности.
0. Находясь на посту: спать, читать художественную литературу, курить, вести неслужебные разговоры (в том числе по телефону), смотреть телевизор, отвлекаться от несения дежурства (играть, смотреть видео, и т.д.), принимать на хранение вещи неустановленным порядком, нарушать правила радиообмена, вызывать своими действиями срабатывание технических средств охраны, а также нарушать установленную форму одежды.
0. Пропускать на территорию поста и объекта посторонних лиц.
0. Принимать на хранение вещи от посторонних лиц.
0. Оставлять без присмотра принятые под охрану материальные ценности.
0. Отвлекаться от выполнения должностных обязанностей.
0. Самовольно изменять порядок и время дежурства.
0. Заходить в служебные помещения (территорию) объекта без разрешения сотрудников или в их отсутствие, если это не связано с выполнением должностных обязанностей.
0. Оставлять без контроля вверенные охраннику специальные средства и технические средства охраны, а также включенные электроприборы.
0. Самостоятельно изменять сектор обзора камер видеонаблюдения или воздействовать на видеокамеры другими способами, в результате которых будет частичное или полное отсутствие объекта наблюдения (осуществление засветки объектива встречными источниками света, закрытие сектора обзора посторонними предметами и т.п.).
0. Сообщать, кому бы то ни было сведения о сотрудниках объекта, его клиентах, учредителях, режиме работы, характере коммерческой деятельности и другие данные, которые могут нанести ущерб интересам Заказчика.
0. Вести разговоры с сотрудниками объекта, если это не связано с обеспечением безопасности объекта.
0. Находиться на объекте вне графика дежурства (не входят в состав дежурной смены).
0. Приходить на дежурство в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, а равно приносить с собой, употреблять спиртные напитки, наркотические или психотропные вещества во время дежурства.
0. Совершать действия, ставящие под угрозу жизнь и здоровье сотрудников, целостность имущества, находящегося под охраной.
0. Обрабатывать персональные данные субъектов ЗАКАЗЧИКА, не относящиеся к выполнению служебных обязанностей.
0. Использовать ТСО, компьютер (планшет, коммуникатор, смартфон) и его программное обеспечение в целях, не связанных с выполнением служебных обязанностей. 
0. Отключать приборы охранно-пожарной сигнализации, сбрасывать сигналы с пульта управления без выяснения причин срабатывания прибора охранно-пожарной сигнализации.
0. Допускать нарушения установленной формы одежды.
3. Обязанности начальника охраны объекта.
0. Начальник охраны объекта подчиняется руководителю ОА, заместителям руководителя ОА.
0. Он является начальником для всех сотрудников охраны объекта.
0. Начальник охраны объекта отвечает за:
2. Организацию и качество несения службы сотрудниками охраны.
2. Правильное использование и сохранность вверенного оружия, специальных и технических средств и другого имущества.
2. Состояние уровня специальной подготовки сотрудников охраны объекта.
2. Дисциплину и морально-психологическое состояние личного состава охраны.
0. Начальник охраны объекта должен знать и руководствоваться в своей практической деятельности требованиями Конституции РФ, Законов РФ (« Об оружии», «О частной детективной и охранной деятельности»), « Кодекса РФ об административных правонарушениях», «Гражданского кодекса РФ», «Уголовного кодекса РФ», Постановлений Правительства РФ («Перечень видов специальных средств, используемых в частной детективной и охранной деятельности», «Перечень видов вооружений охранников», « О специальных средствах самообороны, снаряжёнными веществами слезоточивого и раздражающего действия»), Приказов МВД РФ по вопросам частной охранной деятельности, Приказов, распоряжений, инструкций и указаний руководства Предприятия, Генерального директора Предприятия, Устава Предприятия, а также настоящей Инструкции.
0. Начальник охраны объекта обязан:
4. Обеспечивать выполнение правовых норм и требований законов Российской Федерации при выполнении частными охранниками задач охранной деятельности на объекте.
4. Знать особенности охраняемого объекта, расстановку постов охраны, обстановку на объекте, основные обязанности всех охранников объекта.
4. Ежедневно организовывать службу дежурной смены охраны, определять состав новой смены, уточнять расстановку охранников по постам и проводить инструктаж сотрудников охраны.
4. Участвовать в повседневном руководстве действиями смен (охранников) по обеспечению охраны и безопасности охраняемых объектов.
4. Ежемесячно анализировать несение службы охранниками Исполнителя на объекте, вырабатывать свои предложения по улучшению качества несения службы охранниками.
4. Планировать работу по проверке состояния охраны объектов. Ежедневно проверять выполнение охранниками должностных обязанностей, порядок содержания и эксплуатации технических и специальных средств.
4. Контролировать правильность ведения и своевременность обновления служебной документации на постах охраны.
4. С учетом особенностей и изменений в системе охраны объекта своевременно разрабатывать и обновлять служебную документацию на постах охраны.
4. Вносить Заказчику предложения по совершенствованию охраны объекта.
4. Осуществлять подбор кандидатов в охранники для несения службы на объекте, вырабатывать и представлять руководителю ОА предложения по кадровому обеспечению и перемещению по службе сотрудников охраны, исходя из их профессиональных качеств.
4. Докладывать руководству ОА обо всех выявленных недостатках. Проводить служебные разбирательства по всем фактам нарушений службы и допущенных на объекте правонарушений, в течение 10 дней представлять материалы расследования руководству ОА и уполномоченным лицам Заказчика.
4. Ежемесячно организовывать и проводить занятия и тренировки с сотрудниками охраны объектов в соответствии с разработанными и согласованными со СКБ графиками, которые предоставляются им СБ до 27-го числа каждого месяца.  
0. Начальник охраны объекта имеет полномочия:
5. Представлять на объектах охранное предприятие по вопросам, относящимся к его компетенции.
5. Принимать решения в соответствии с должностными обязанностями.
5. Отдавать сотрудникам охраны объекта распоряжения и требовать их выполнения.
3. Обязанности охранника
Назначается из числа наиболее подготовленных охранников, прошедших подготовительные занятия и сдавших зачет ответственному за охранную деятельность в филиале.
4. При приёме дежурства обязан: 
0. изучить обстановку на объектах филиала, ознакомиться с поступившими распоряжениями, учесть их при организации работы на предстоящие сутки;
0. принять от предыдущей дежурной смены оперативно-дежурной службы средства связи, оборудование, аппаратуру и служебную документацию;
0. проверить исправность аппаратуры и средств связи;
0. принять доклад от сотрудников охраны объектов филиала;
0. доложить Должностным лицам и СБ кластера о результатах приема дежурства.
4. Во время дежурства обязан:
1. выполнять обязанности охранника, согласно пунктов 4.2. и 4.3. настоящей Инструкции.
1. непрерывно осуществлять сбор, учет, анализ и обобщение данных обстановки, складывающейся вокруг объектов филиала и докладывать о её изменениях должностным лицам;
1. обеспечивать своевременное доведение до исполнителей распоряжений Руководства и контролировать их выполнение;
1. принимать доклады от дежурных смен филиала о состоянии охраны объектов и складывающейся вокруг них обстановке, составлять и передавать донесения о ее изменениях Должностным лицам и ОД кластера;
1. поддерживать непрерывное взаимодействие с дежурными и аварийными службами взаимодействующих структур, органов государственного управления, службами безопасности предприятий и организаций по вопросам обеспечения безопасности объектов филиала;
1. в соответствии с алгоритмом работы СБ контролировать выход в рейс и прибытие автотранспорта филиала, выезжающего по командировочным предписаниям. Принять все необходимые меры по розыску и/или эвакуации служебного автотранспорта, в т.ч. неисправного;
1. обеспечивать соблюдение противопожарной безопасности на объектах филиала, принимать меры по предотвращению возгорания и ликвидации пожаров; 
1. при выявлении фактов нарушения пропускного и внутриобъектового режимов, а также порядка охраны принимать меры к задержанию нарушителей, организовывать проведение служебного разбирательства с составлением акта и докладом должностным лицам о происшествии;
1. при выходе из строя технических средств охраны и аппаратуры, принимать меры к восстановлению их работоспособности, с немедленным докладом СБ кластера и Должностным лицам филиала;
1. не допускать в нерабочее время проведение работ на объектах филиала представителями сторонних организаций без ответственного сотрудника филиала; 
1. своевременно докладывать СБ кластера и должностным лицам о происшествиях, преступлениях и грубых нарушениях трудовой дисциплины, допущенных сотрудниками филиала и внешних организаций;
1. при возникновении чрезвычайных ситуаций на объектах филиала действовать в соответствии с планом действий в чрезвычайных ситуациях, с немедленным докладом СБ и должностным лицам филиала;
1. При возникновении инцидентов, нештатных ситуаций на объектах филиала обязан:
· получить сведения о месте, времени и характере события;
· получить информацию о составе участников события; 
· получить информацию о действиях участников события;
· получить информацию о решениях, принятых должностными лицами филиала и СБ в связи с инцидентом; 
· - получить сведения о задачах, решаемых в месте инцидента структурами и должностными лицами, участвующими в ликвидации (локализации) инцидента. 
4. При получении от взаимодействующих подразделений исполнительной власти сигналов и информации об опасности радиоактивного, химического и бактериологического (биологического) заражения довести полученные сигналы (информацию) установленным порядком до СБ и руководителей филиала и действует по их указанию.
4. При получении данных о штормовом предупреждении, других опасных явлениях природы обязан:
· зафиксировать время, источник получения информации;
· уяснить район и время действия штормового предупреждения, определить, какие объекты филиала находятся в районах действия штормового предупреждения, и немедленно оповестить их дежурные смены;
· доложить должностным лицам филиала и СБ о получении штормового предупреждения и проведенных мероприятиях. В дальнейшем действовать по их указаниям и в соответствии с действующими инструкциями. 
4. Осуществлять постоянный контроль за состоянием средств связи, установленных на ПУ. При возникновении неисправностей в работе аппаратуры и средств связи, немедленно принимать меры к восстановлению их работоспособности. 
4. При получении распоряжения от должностных лиц, которым подчинен, обязан зафиксировать его в журнале, убедиться в достоверности, довести распоряжение до исполнителей и проконтролировать исполнение. 
4. Поддерживать непрерывное взаимодействие с дежурными службами филиала, дежурными и аварийными службами взаимодействующих структур органов государственного управления и коммерческими структурами, оказывающими филиалу услуги на договорной основе.
4. При получении сообщения по телефону, обязан: 
1. зафиксировать его в журнале;
1. убедиться в правильном понимании сообщения; при необходимости уточнить детали и обстоятельства, изложенные в информационном сообщении;
1. выяснить данные абонента (номер телефона, фамилия, имя отчество и занимаемая должность);
1. довести сообщение до исполнителей:
1. доложить СБ и непосредственному руководителю, сделать соответствующую запись в журнале учета.
3. Обязанности старший смены охраны объекта
Старший смены объекта назначается из числа наиболее подготовленных охранников, имеющих опыт руководства дежурными сменами охраны объектов.
ОД объекта подчиняется руководству ОА. По вопросам дежурства, использования технических средств охраны и имущества постов охраны выполняет указания Заказчика, СБ.
0. 
0. 
2. ОД объекта должен знать:
0. Законы и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность.
0. Внутренние регламентирующие документы АО Агрохолдинг «Степь».
0. Специфику деятельности и структуру объекта Заказчика, режим его работы.
0. Расположение охраняемого объекта, особенности организации охраны, особые обязанности охранников на постах и способы связи с ними.
0. Порядок оповещения и сбора должностных лиц Заказчика при возникновении чрезвычайных ситуаций на охраняемом объекте.
0. Порядок взаимодействия с подразделениями МВД, ФСБ, МЧС, пожарной охраной, медицинскими бригадами.
0. Порядок взаимодействия с дежурными сменами (в том числе со сменами охраны других ОА) организаций, осуществляющих деятельность на охраняемом объекте, при возникновении чрезвычайных ситуаций.
0. Характеристики специальных средств, средств связи и технических средств охраны, порядок их использования в работе и меры безопасности при обращении с ними.
0. Правила пожарной безопасности в помещениях и на территориях охраняемого объекта, места расположения первичных средств пожаротушения и порядок пользования ими.
2. ОД объекта отвечает за:
1. 
0. 
0. 
0. Сохранность специальных средств, технических средств охраны и связи, иного имущества, находящегося на ответственном хранении, правильность их учёта, выдачи во временное пользование и использования в работе.
0. Подготовку дежурной смены охранников к работе, организацию их работы и контроль их деятельности.
0. Организацию контроля работы технических средств охраны.
0. Организацию действий сотрудников охраны в чрезвычайных ситуациях.
0. Поддержание постоянной связи с другими охраняемыми объектами Заказчика, сбор, фиксирование и передачу установленным порядком данных обстановки СБ и уполномоченным лицам Заказчика.
0. Своевременное доведение полученных задач до дежурной смены.
2. Старший смены объекта обязан:
Перед заступлением на дежурство:
2. Изучить обстановку на охраняемых объектах, ознакомиться с поступившими от руководства ОА и Заказчика распоряжениями, учесть их требования при организации работы.
2. Принять от предыдущей смены находящиеся на хранении специальные средства и средства связи, технические средства охраны, служебную документацию.
2. Проверить исправность технических средств охраны и связи.
2. Проверить пломбировку выделенных помещений.
2. Проверить готовность сотрудников дежурной смены к работе (численный состав, внешний вид, наличие документов, удостоверяющих личность и личность охранника, наличие карточек (бейджа) охранника.
2. Дать указания об устранении выявленных недостатков.
2. Провести распределение сотрудников охраны по постам.
2. Доложить ответственному от руководства ОА лицу о готовности смены к инструктажу. В случае отсутствия таковых лиц провести инструктаж самостоятельно.
2. Принять доклады от старших смен о результатах приема дежурства.
2. Совместно со сменяемым оперативным дежурным прибыть к уполномоченному лицу ОА для доклада о приеме дежурства, представления служебной и отчетной документации на проверку и получения задач на предстоящие сутки.
2. Доложить СБ о результатах приема дежурства.
Во время дежурства:
2. Знать местонахождение руководства объекта (на объекте или отсутствует).
2. Вести учет и знать количество специальных средств, выданных для выполнения задач охраны, автомашин, технических средств охраны, находящихся на охраняемых объектах.
2. Поддерживать устойчивую связь с сотрудниками охраны на объектах Заказчика. При отсутствии (нарушении) связи с охраняемыми объектами и невыходе сотрудников на связь в установленное время, докладывать СБ, в ОА и Заказчику. Принять меры к установлению связи, в случае необходимости выслать МГ.
2. Принимать доклады о состоянии охраны объектов и складывающейся вокруг них обстановке, составлять и передавать донесения об ее изменении СБ и Заказчику.
2. Своевременно доводить указания и распоряжения Заказчика до исполнителей, контролировать их выполнение.
2. Своевременно докладывать СБ и Заказчику о происшествиях, преступлениях и грубых нарушениях трудовой дисциплины, допущенных сотрудниками Заказчика, его дочерних предприятий и внешних организаций.
2. При возникновении чрезвычайных ситуаций на охраняемом объекте осуществлять руководство сотрудниками охраны, действовать решительно, организовывать защиту объекта, спасение людей, имущества и материальных ценностей, а также взаимодействие со службами экстренной помощи и правоохранительными органами.
2. Документировать обстоятельства, факты, события, содержащие следы скрытых и открытых противоправных действий, обнаруженных в процессе выполнения служебных обязанностей на объекте.
2. Контролировать выполнение охранниками должностных обязанностей.
2. Контролировать соблюдение мер противопожарной безопасности на объекте, принимать меры по предотвращению возгорания и ликвидации (локализации) пожаров на охраняемом объекте.
2. При выявлении фактов грубого нарушения пропускного и внутриобъектового режимов принимать меры к задержанию нарушителей, с составлением акта и докладом СБ, в ОА и Заказчику.
2. Руководить (контролировать) действиями охранников по обеспечению безопасности материальных средств при их транспортировке.
2. Организовывать (выполнять) обходы помещений и территорий по установленным маршрутам.
2. При выходе из строя технических средств охраны принимать меры к восстановлению их работоспособности, усилению постов силами физической охраны с немедленным докладом СБ.
2. Контролировать проведение работ на объекте, знать характер этих работ, время их начала и окончания.
2. При возникновении чрезвычайных ситуаций действовать в соответствии с «Планом действий сотрудников охраны в чрезвычайных ситуациях» с немедленным докладом СБ и уполномоченным лицам.
2. Прекращать пропуск лиц на территорию объекта, ограничивать их пребывание на охраняемой территории в связи с возникновением чрезвычайных ситуаций.
2. При возникновении чрезвычайных ситуаций организовывать взаимодействие с правоохранительными и спасательными структурами, пожарной охраной и бригадами медицинской помощи.
2. Уточнять места расположения и маршруты патрулирования нарядов от взаимодействующих структур.
2. Следить за чистотой и порядком в помещениях, предназначенных для исполнения служебных обязанностей охранниками, давать указания охранникам о поддержании порядка на закрепленной территории.
2. Осуществлять свою деятельность непрерывно. При необходимости отлучиться возлагать свои обязанности на помощника оперативного дежурного.
2. Аккуратно и в полном объеме заполнять служебную документацию.
2. Допускать к проверке организации охраны объекта лиц Исполнителя и Заказчика по спискам, утвержденным соответствующими руководителями. Списки должны находиться на постах охраны.
2. Все поступающие распоряжения фиксировать в Журнале распоряжений и происшествий (рабочем журнале) по установленной форме.

5. Обязанности охранников при чрезвычайных ситуациях
5.1. Действия при пожаре 
При обнаружении пожара или признаков возгорания (появлении дыма, запаха горелой изоляции, искрения в электроприборах и проводах) охранник обязан:
- установить предполагаемое место возгорания и осмотреть его;
- при наличии пожара позвонить по телефону «01» (с мобильного телефона – «112») в пожарную охрану и приступить к его тушению имеющимися средствами;
- доложить о происшедшем СБ, уполномоченным лицам Заказчика (Арендодателя) и Исполнителя;
- немедленно отключить систему вентиляции для предотвращения доступа воздуха к очагу возгорания и распространения угарного газа в помещении;
- по согласованию с администрацией Заказчика эвакуировать людей из опасной зоны, принять меры к спасению и обеспечению сохранности ценностей и документов;
- не допускать посторонних к очагу пожара, кроме лиц, непосредственно участвующих в его ликвидации;
- при возникновении пожара в результате взрыва, кроме инстанций и должностных лиц, указанных выше, сообщить о случившемся в дежурную часть территориального органа внутренних дел;
- до прибытия дежурного наряда полиции принять меры по охране места происшествия, сохранению следов и вещественных доказательств;
- при наличии пострадавших вызвать «скорую помощь» (по телефону «03», с мобильного телефона – «112») и оказать им медицинскую помощь, не прекращая охраны объекта.

Периодически докладывать СБ о ходе работ по тушению пожара и эвакуации людей. По установленной форме фиксировать в журнале учета происшествий отдаваемые указания, распоряжения и проводимые мероприятия.
По окончании тушения пожара и эвакуации людей зафиксировать в журнале Ф.И.О. старшего пожарной охраны, номера автомашин.
Организовать осмотр объекта с целью обнаружения пострадавших лиц, ущерба, нанесенного конструкциям зданий и инженерным системам.
Доложить СБ по телефону о результатах по ликвидации пожара, а затем доложить письменно.
ПРИМЕЧАНИЕ: Все действия по эксплуатации (применению) установленного на объекте (посту) противопожарного оборудования осуществлять строго в соответствии с Инструкцией дежурной смене охраны по эксплуатации этого оборудования.
0. Действия при срабатывании охранной сигнализации 
0. На пульте (мониторе) охранной сигнализации (ОС) определить место (тревожную зону), где сработал датчик ОС.
0. Командой «222» оповестить посты охраны и дежурные службы объекта о срабатывании ОС, указав зону и тип датчика (магнитоконтактный, объемный, типа «луч» и т.п.).
0. Направить в тревожную зону МГ (охранника ближайшего поста).
0. Дать команду оператору видеонаблюдения осуществлять видеоконтроль тревожной зоны.
0. Контролировать ситуацию по докладам старшего МГ, с постов охраны и оператора видеонаблюдения.
0. МГ тщательно обследовать тревожную зону. При необходимости – вскрыть помещения установленным порядком.
0. При отсутствии каких-либо признаков проникновения в помещения тревожной зоны, вновь поставить их под охрану технических средств.
0. При обнаружении посторонних или подозрительных лиц (по докладам старшего МГ, охранников, оператора сотрудников Офиса) в помещениях или на служебной территории объекта, произвести их задержание для выяснения обстоятельств.
Доложить СБ, начальнику охраны, уполномоченным лицам Заказчика. 
0. Действия при угрозе теракта
При получении телефонного звонка с угрозой теракта необходимо объявить охранникам по радиостанции команду «333» и:
1. Стремиться получить ответы на следующие вопросы:
0. Когда (день, час, минуты) должен произойти теракт (взрыв)?
0. Где находится взрывное устройство?
0. Какого типа взрывное устройство?
0. Как оно выглядит?
0. Каковы причины планируемого теракта?
0. Каковы требования?
0. Где находится абонент?
0. Сколько террористов?
0. Где еще заложено взрывное устройство?
0. Обязательно зафиксировать:
0. Точное время звонка.
0. Номер телефона.
0. Пол и возраст абонента.
0. Речь (медленная, быстрая, искаженная, неразборчивая).
0. Акцент (местный, неместный иностранный, региональный).
0. Манера (спокойная, сердитая, последовательная, непоследовательная, осторожная, эмоциональная).
0. Степень владения русским языком (отличный, хороший, посредственный, плохой, непристойный).
0. Дефекты (шепелявит, говорит в нос, заикается, картавит и т.п.).
0. Фоновые характерные шумы (уличное движение, шум поезда, тихие голоса, вечеринка и т.п.).
0. Другая информация, способствующая идентификации объекта.
0. Доложить СБ, уполномоченному лицу Заказчика, начальнику охраны объекта.
0. Усилить посты охраны. Организовать обходы помещений и территорий.
0. По указанию уполномоченных лиц Заказчика провести эвакуацию людей с объекта в безопасное место.
5.4. Действия при обнаружении на объекте подозрительных предметов (взрывных устройств)
0. Объявить охранникам по радиостанции команду «444».
0. Немедленно направить в опасную зону МГ (охранника ближайшего поста).
0. Провести опрос сотрудников и посетителей о возможной принадлежности подозрительного предмета кому-либо из них.
0. Не предпринимать никаких самостоятельных действий по обезвреживанию подозрительного предмета.
0. Доложить СБ.
0. Сообщить по тел. «01».
0. Изолировать опасную зону. При необходимости выставить оцепление (ограждение) и пост.
0. В опасную зону допускать только сотрудников правоохранительных структур и специалистов аварийно – спасательных бригад.
0. Принять меры для локализации возможных последствий взрыва (открыть окна, подготовить средства пожаротушения и т.п.).
0. Предотвратить панику, организовать эвакуацию людей из опасной зоны (из здания, с территории).
0. Расположиться в безопасном месте и контролировать подходы к объекту.
0. По прибытии специалистов, действовать по их указаниям и указаниям СБ.
0. По распоряжению СБ дать команду «444» отбой «Тревоги».
5.5. Действия при получении информации о захвате заложников на объекте.
0. Объявить охранникам по радиостанции команду «555».
0. Доложить СБ, уполномоченным лицам Заказчика, начальнику охраны.
0. Принять меры по локализации места происшествия, допускать к нему только сотрудников правоохранительных структур.
0. Собрать максимум информации о ситуации, сообщить по тел. «01».
0. Предотвратить панику, вывести людей из опасной зоны в безопасное место.
0. Не вступать в переговоры с людьми, захватившими заложников.
0. Организовать подготовку справки по поэтажным планировкам здания для передачи спецназу.
0. По прибытии сотрудников силовых структур доложить им обстановку, принятые меры и результаты, действовать по их указаниям.
0. По окончании спец. мероприятия доложить СБ.
5.6.Действия при нападении на объект.
0. Объявить охранникам по рации сигнал «666».
0. Немедленно сообщить о нападении в местное ОВД и по тел. «02». Оповестить СБ, уполномоченное лицо Заказчика, начальника охраны.
0. Осуществлять видеоконтроль опасной зоны.
0. Заблокировать входные двери, прекратить выход людей из офиса.
5.7. Действия при проникновении или обнаружении признаков проникновения посторонних лиц на объект.
0. Объявить сигнал «777».
0. Выслать МГ к месту обнаружения нарушителей (признаков их проникновения).
0. Организовать видеоконтроль за опасной зоной.
0. Доложить СБ, уполномоченным лицам Заказчика, начальнику охраны объекта.
0. Организовать оповещение всех дежурных смен объекта.
0. Выслать наряды для прикрытия наиболее вероятных направлений движения нарушителей.
0. Поставить дополнительные задачи постам (нарядам) усилить охрану жизненно важных центров и выделенных помещений объекта.
0. Организовать поиск нарушителей.
0. По согласованию с уполномоченными лицами Заказчика временно прекратить выпуск людей и транспорта с территории объекта.
5.8. Действия при авариях в системах жизнеобеспечения объекта.
0. Оповестить СБ, диспетчера, дежурных специалистов соответствующей дежурной службы.
0. Направить в аварийную зону МГ для оценки ситуации и оказания помощи.
0. Контролировать помещения и территории, находящиеся вне зоны аварии.
ПРИМЕЧАНИЕ: 
При возникновении на объекте перечисленных выше чрезвычайных ситуаций: 
1. До прибытия пожарной охраны, аварийно-спасательных бригад, бригад скорой помощи, руководителя объекта (при его отсутствии на объекте), общее руководство мероприятиями по ликвидации ЧС осуществляет старший смены объекта. 
2. В специальных журналах необходимо зафиксировать отдаваемые руководителями указания и распоряжения, проводимые мероприятия, их результаты, а также информацию по допускаемым на объект для ликвидации ЧС людям и транспорту.
3. При ЧС на объекте в первую очередь оповещать те службы и тех должностных лиц, которые должны непосредственно решать задачи по ликвидации ЧС.    

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 
	Заказчик:

	
_________________/ __________./
мп
	
_________________/А.В. Ширай/
мп



Приложение № 3
к договору № __ от «__» _____ 2021 г.



П Р О Т О К О Л
о согласовании тарифов

	             _____________
	«__»  _____________ 2021 года.



Общество с ограниченной ответственностью ______________, именуемое в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице Ширай Андрея Васильевича действующего на основании доверенности № 32/2020-2 от 16.12.2019 г., с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Частная охранная организация ____________ (лицензия № ________ от ____________ г., выдана __________), именуемое в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице ______________, действующего на основании Устава, с другой стороны, руководствуясь Законом РФ от 11.03.92г.  № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», вместе именуемые «Стороны», установили:

1. Стоимость предоставляемых охранных услуг определяется из расчета:
а) при выполнении обязанностей охранником непосредственно на объектах:
1580 (тысяча пятьсот восемьдесят) рублей 40 копеек за одного сотрудника за 12 часовую смену в сутки. НДС не облагается в связи с применением Исполнителем упрощенной системы налогообложения.

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	



	Заказчик:


	_________________/ ___________./
мп
	_________________/Ширай А.В./
мп




Приложение № 4
к договору № __ от «___» ________ 2021 г.




ДОГОВОР О НЕРАЗГЛАШЕНИИ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ (Форма)
№ _______

_______________			                                                «__»  _______________ 2021 г.

Настоящий Договор о неразглашении конфиденциальной информации (далее «настоящий Договор») заключен между ООО  ____________ (далее Общество), созданным и существующим в соответствии с законодательством Российской Федерации, с местом нахождения: Российская Федерация, Ростовская обл. , Дубовский район , ст. Жуковская, ул. Школьная 2, в лице Ширай Андрея Васильевича действующего на основании доверенности № 32/2020-2 от 16.12.2019 г., с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью Частная охранная организация ___________ (далее «Компания»), созданным и существующим в соответствии с законодательством Российской Федерации, с местом нахождения: Российская Федерация, 344064, г. Ростов-на-Дону, _____________ в лице директора ____________, действующего на основании Устава, с другой стороны.

Для целей настоящего Договора общество с ограниченной ответственностью «Новожуковский», именуемое в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице Ширай Андрея Васильевича действующего на основании доверенности № 32/2020-2 от 16.12.2019 г., с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью Частная охранная организация ________» (лицензия № _______ от ______ г., выдана ___________), именуемое в дальнейшем – ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице директора ____________, действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно по тексту именуемые «Стороны» и Компания совместно именуются «Стороны», а по отдельности «Сторона». В зависимости от контекста, словосочетания «Раскрывающая Сторона», либо «Получающая Сторона» могут обозначать как ООО __________, так и Общество.

НАСТОЯЩИМ СТОРОНЫ, ЖЕЛАЯ ОПРЕДЕЛИТЬ ДЛЯ СЕБЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ПО НЕРАЗГЛАШЕНИЮ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ, ДОГОВОРИЛИСЬ О НИЖЕСЛЕДУЮЩЕМ:

1. Поскольку каждая из Сторон согласилась передавать другой Стороне определенную Конфиденциальную Информацию (как она определена в п.3 настоящего Договора) в:
1. процессе взаимного делового сотрудничества (вариант 1);
2. связи с [общее описание предполагаемой сделки, в связи с которой осуществляется раскрытие Конфиденциальной Информации] («Проект») (вариант 2)
– выбирается один из вариантов !!!

Настоящим Стороны согласились, что в рамках настоящего Договора Получающая Сторона принимает на себя следующие обязательства:

- Принимать разумно достаточные меры по защите Конфиденциальной Информации, полученной в рамках настоящего Договора, обеспечивать, в том числе, режим ее защиты в соответствии с требованиями, определенными Федеральным законом «О Коммерческой тайне» № 98-ФЗ от 29 июля 2004г., а также в соответствии с требованиями Федерального закона «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» № 224-ФЗ от 27 июля 2010г. (далее – «Закон об инсайде»).  При этом Получающая Сторона обязуется осуществлять меры по защите полученной Конфиденциальной Информации от несанкционированного доступа к ней, обеспечению её целостности, сохранности и своевременного предоставления, в объеме, не меньшем, чем осуществляется Получающей Стороной для защиты собственной Конфиденциальной Информации.

- Не использовать полученную от Раскрывающей Стороны Конфиденциальную Информацию (или любую ее часть) в собственных интересах иначе, чем в связи с Проектом, без предварительного письменного согласия Раскрывающей Стороны.

-	Не допускать неправомерного использования Конфиденциальной информации (в соответствии с положениями Закона об инсайде).

- Не разглашать Конфиденциальную Информацию третьим лицам полностью или частично, без предварительного письменного согласия Раскрывающей Стороны, в том числе в случае реорганизации или ликвидации Получающей Стороны. 

- Не осуществлять копирование, компиляцию, перевод или любое иное документирование Конфиденциальной Информации, а также создание любых информационных ресурсов (как это определено в Федеральном законе «Об информации, информационных технологиях и защите информации» № 149-ФЗ от 27 июля 2006г.) иначе, чем в связи с Проектом.

В рамках настоящего Договора под разумно достаточными мерами по защите Конфиденциальной Информации понимаются такие меры, которые исключают доступ к Конфиденциальной Информации, третьих лиц без согласия Раскрывающей Стороны. 

В рамках настоящего Договора, под разглашением Конфиденциальной Информации понимается любое действие или бездействие Получающей Стороны, в результате которого Конфиденциальная Информация в любой возможной форме (устной, письменной, электронной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам, без согласия Раскрывающей Стороны.

В рамках настоящего Договора, к третьим лицам не относятся: члены совета директоров и исполнительных органов Получающей Стороны, а также работники Получающей Стороны, которые для выполнения ими своих трудовых обязанностей получают Конфиденциальную Информацию в рамках своей служебной компетенции (далее «Представители»). Получающая Сторона обязуется довести до сведения своих Представителей, получающих доступ к Конфиденциальной Информации, информацию о существовании настоящего Договора, а также обеспечить соблюдение ими условий охраны конфиденциальности и неразглашения Конфиденциальной Информации.  В случае разглашения Представителями Получающей Стороны Конфиденциальной Информации третьим лицам, ответственность за их действия несет Получающая Сторона.

В соответствии с условиями настоящего Договора, Получающая Сторона обязуется незамедлительно сообщить Раскрывающей Стороне о допущенном Получающей Стороной, ее Представителями, либо ставшем известным Получающей Стороне факте разглашения или угрозы разглашения, незаконном получении или незаконном использовании Конфиденциальной Информации.

2. Настоящим Стороны соглашаются с тем, что Конфиденциальная Информация передается, принимается и используется только Представителями.

3. Используемый в настоящем Договоре термин «Конфиденциальная Информация» означает всю письменную или устную информацию, предоставляемую Раскрывающей Стороной Получающей Стороне, в отношении которой законами предусмотрен режим ограниченного доступа, либо информация, о которой Раскрывающая Сторона уведомила Получающую Сторону явным образом, что такая информация является конфиденциальной, будет считаться и настоящим определяться как конфиденциальная информация ("Конфиденциальная информация"). К Конфиденциальной информации относятся, в том числе, персональные данные и сведения, составляющие коммерческую, профессиональную, служебную, а также иные виды тайн, определенные законодательством Российской Федерации, бухгалтерские и финансовые данные, информация о проведении платежных операций, управляющая информация для настройки информационных, телекоммуникационных и платежных систем, любая инсайдерская информация (как этот термин определен в Законе об инсайде).

4. Несмотря на положения пункта 3 настоящего Договора, нижеследующая информация не будет считаться Конфиденциальной Информацией для целей настоящего Договора: 
а) информация, которая является или становится общедоступной, но не в результате нарушения настоящего Договора Получающей Стороной;

б) информация, которая становится известной Получающей Стороне в результате ее собственных исследований, систематических наблюдений или иной деятельности, осуществленной без использования Конфиденциальной Информации, полученной от Раскрывающей Стороны; 
в) информация, которая находилась в распоряжении Получающей Стороны до ее передачи Раскрывающей Стороной на условиях настоящего Договора, при условии, что Получающая Сторона может назвать источник такой информации, и что у Получающей Стороны есть достаточные основания полагать, что при этом не были нарушены какие-либо обязательства по охране Конфиденциальной Информации; 
г) письменно одобрена к раскрытию Раскрывающей Стороной;
д) информация, которая не может составлять коммерческую тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. По требованию Раскрывающей Стороны, передавшей Конфиденциальную Информацию, все оригиналы и копии Конфиденциальной Информации подлежат незамедлительному возврату Получающей Стороной. Любая Конфиденциальная Информация, не истребованная вышеуказанным способом, будет храниться Получающей Стороной с соблюдением требований настоящего Договора, либо уничтожена по согласованию Раскрывающей Стороной. Во избежание неверного толкования, настоящим Стороны согласились, что возврат или уничтожение Получающей Стороной документированной Конфиденциальной Информации, не освобождает Получающую Сторону от исполнения своих обязательств, в связи с настоящим Договором.

6. Если Получающая Сторона или ее Представители будут обязаны по закону раскрыть какую-либо Конфиденциальную Информацию органам государственной власти РФ или органам государственной власти субъектов РФ, либо органам государственной власти иностранных государств, а также иным органам, уполномоченным законодательством требовать раскрытия Конфиденциальной Информации, Получающая Сторона обязана немедленно письменно уведомить об этом факте Раскрывающую Сторону. При этом, в случае надлежащего уведомления Раскрывающей Стороны, Получающая Сторона, раскрывающая Конфиденциальную Информацию в соответствии с настоящим пунктом, не считается нарушившей своего обязательства о неразглашении Конфиденциальной Информации. В случае такого раскрытия, Получающая Сторона обязуется сделать все от нее зависящее для того, чтобы обеспечить конфиденциальность раскрытой Конфиденциальной Информации.

7. Вся Конфиденциальная Информация, являющаяся документированной информацией или информацией в информационных системах, как это определено в Федеральном законе «Об информации, информационных технологиях и защите информации» № 149-ФЗ от 27 июля 2006г., переданная Получающей Стороне является собственностью Раскрывающей Стороны. 

8. Во избежание неверного толкования, никакие положения настоящего Договора не представляют собой обязательств или гарантий Раскрывающей Стороны относительно точности, правильности или полноты информации, включенной в состав Конфиденциальной Информации. Раскрывающая Сторона не несет ответственности за результаты использования Конфиденциальной Информации Получающей Стороной, ее Представителями или иными лицами, которым она может быть передана в соответствии с условиями настоящего Договора.

9. Настоящий Договор заключен сроком на один год с Даты вступления в силу его подписания уполномоченными представителями Сторон. Если за 20 календарных дней до окончания первоначального срока действия настоящего Договора ни одна из Сторон письменно не известит другую Сторону о своем намерении изменить условия настоящего Договора или расторгнуть его, то Договор автоматически продлевается на следующие 12 месяцев. Количество таких пролонгаций неограниченно. 
Для целей настоящего пункта «Дата вступления в силу» означает дату, указанную первой на первой странице настоящего Договора.


10. Настоящий Договор регулируется и подлежит исполнению и толкованию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

11. Настоящий Договор представляет собой полный объем договоренностей между Сторонами в отношении изложенных в нем положений и заменяет собой любые предшествующие и предварительные, как письменные, так и устные, соглашения и договоренности.

12. Настоящий Договор и любое из его положений могут быть изменены, дополнены или прекращены путем письменного соглашения Сторон. Все поправки, дополнения, изменения и приложения к настоящему Договору действительны и являются неотъемлемой частью настоящего Договора, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон. 

13. В случае нарушения Получающей Стороной своих обязательств по настоящему Договору, Раскрывающая Сторона вправе потребовать от Получающей Стороны возмещения понесенных в связи с таким нарушением убытков в полном объеме.

14. Настоящий Договор не предполагает передачи или уступки Получающей Стороне каких-либо объектов авторского права, патентов, зарегистрированных моделей, незарегистрированных моделей, товарных знаков и знаков обслуживания, или каких-либо иных прав Раскрывающей Стороны на результаты интеллектуальной деятельности, которые могут содержаться или воспроизводится в Конфиденциальной Информации.  Как Получающая Сторона, так и какие-либо иные лица от ее имени обязуются не обращаться за регистрацией товарного знака и/или знака обслуживания, патента, или модели, а также иных прав на результаты интеллектуальной деятельности в отношении Конфиденциальной Информации или какой-либо ее части.

15. Настоящим Стороны обязуется не переуступать и не передавать каким-либо иным образом свои права и обязанности, вытекающие из настоящего Договора без предварительного письменного согласия другой Стороны.

16. Во избежание неверного толкования, ни одно из положений настоящего Договора не представляет собой обязательство Раскрывающей Стороны раскрыть какую-либо Конфиденциальную Информацию, либо обязательство заключить какие-либо сделки, в том числе, но не исключительно, сделки, связанные с Проектом. 

17. Если какое-либо из положений настоящего Договора будет признано недействительным, то такая недействительность не будет распространяться на действие остальных положений настоящего Договора, либо на весь Договор в целом.

18. Споры, возникающие в связи или вытекающие из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров. При не достижении согласия путем переговоров в течение 30 (тридцати) дней с даты возникновения споров, такие споры подлежат разрешению в Арбитражном суде по месту нахождения заказчика в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

19. В ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ИЗЛОЖЕННОГО ВЫШЕ, Стороны подписали настоящий Договор в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон, в указанном выше месте и в указанную выше дату. 

ООО ____________
					       /Ширай А.В./

М.П.



ООО ЧОО _______________
					    /_____________./ 

М.П.



	
	

	
	

















Приложение № 5
к договору № __ от «___» _______ 2021 г.



Протокол № ___ (форма)
(оформляется ежемесячно, направляется в бухгалтерию
вместе со счетом и актом выполненных работ)

____________                                                                                             «__» _________ 2021 г.


Общество с ограниченной ответственностью __________, именуемое в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице Ширай Андрея Васильевича действующего на основании доверенности № 32/2020-2 от 16.12.2019 г., с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Частная охранная организация _________(лицензия № __ от ____ г., выдана ____________), именуемое в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице Директора ______________ действующего на основании Устава, с другой стороны, руководствуясь Законом РФ от 11.03.92г.  № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», вместе именуемые «Стороны», достигли соглашения о нижеследующем: 


1. С «___» _____________ 20___ г. стоимость предоставляемых услуг определяется из расчета:


	№ п/п
	Адрес объекта
	Кол-во постов
	Чел/час в месяц
	Стоимость в рублях за один чел./час.
(с НДС)
	Общая стоимость в месяц
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	

	Заказчик:

	_________________/ ___________./
мп
	_________________/А.В. Ширай/
мп



Приложение № 6
к договору № __ от «__» _________ 2021 г.


	«УТВЕРЖДАЮ»
Директор
ООО ЧОО __________
_____________ /______________. /
«__» ______________ 2021 г.
	«УТВЕРЖДАЮ»
От имени и по поручению
                      ООО _______________
____________ / А.В. Ширай/
«__» _________________ 2021 г.



АКТ (форма)

Мы, нижеподписавшиеся:_________________________________________________________
                                                                              (должность, фамилия, имя, отчество представителей 
__________________________________________________________________________________________
                                                                   Заказчика и Исполнителя)
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

составили настоящий Акт о факте грубого нарушения трудовой дисциплины и правил


порядка охраны имущества Заказчика п. 4.12 Договора № ___________ от __________ г.

___________________________________________________________________________
(вид нарушения, подпункт п. 4.12)
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
( дата, время, место, название грубого нарушения, обстоятельства)
___________________________________________________________________________
Приложения к Акту (материалы видеоконтроля, акт по факту состояния нарушителя с подписями свидетелей, объяснительные записки (начальника охраны объекта, ОД, ст. смены, нарушителя):
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	

	Заказчик:

	_________________/ _________./
мп
	_________________/А.В. Ширай/
мп



Приложение № 7
к договору № __ от «__» _______ 2021 г.


	«УТВЕРЖДАЮ»
Директор
ООО ЧОО ____________
_____________ /____________ /
«__» ______________ 2021 г.
	«УТВЕРЖДАЮ»
 От имени и по поручению
                       ООО «Новожуковский»
____________ / А.В. Ширай/
«__» _________________ 2021 г.

	
	




ОБРАЗЦЫ ФОРМЕННОЙ ОДЕЖДЫ

Весенне-осенний вариант

 Полевой вариант
1. Полевая форма ОА


Летний вариант



Полевой вариант
1. Полевая форма ОА

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	

	Заказчик:

	_________________/ ___________./
мп
	_________________/А.В. Ширай/
мп




Приложение № 8
к договору № __ от «__» _________ 2021 г.


ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ (Форма)
о результатах работы по оказанию охранных услуг ООО ЧОО _____________
в период с 01.__.20__ г. по __.___.20__ г.


В соответствии с п. 2.2.15. Договора № ___ от «__» ______ 2021 г. ставим Вас 
в известность, что при исполнении обязательств выше указанного Договора выявлены следующие обстоятельства, которые могут отрицательно повлиять на охраняемые имущественные интересы Заказчика или оказываемые услуги Исполнителем:

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Предложения по совершенствованию системы охраны

	1. 
	Нарушения внутриобъектового режима
	
	

	1. 
	Нарушения пропускного режима
	
	

	1. 
	Неисправностей КТСЗ
	
	

	1. 
	Неисправности видео систем, видео оборудования
	
	

	1. 
	Неисправности пожарной системы
	
	

	1. 
	Аварии систем жизнеобеспечения:
	
	

	
	Водо/сантехническое
	
	

	
	Электрическое
	
	

	1. 
	
	
	





	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	

	Заказчик:

	_________________/ ____________./
мп
	_________________/А.В. Ширай/
мп









Приложение № 9
к договору № __ от «__» _________ 2021 г.



Условия обработки персональных данных 

1. ЗАКАЗЧИК поручает ИСПОЛНИТЕЛЮ при исполнении им своих обязательств по договору обработку персональных данных субъектов - сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА (далее персональных данных). Под персональными данными понимается информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу, в том числе фотография, фамилия, имя, отчество, год, дата, место рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, телефонный номер и иная информация, получаемая ИСПОЛНИТЕЛЕМ о субъектах ПДн в рамках выполнения договора. ИСПОЛНИТЕЛЮ поручается сбор, систематизация, накопление, хранение в течение срока, необходимого для обработки персональных данных субъекта ПДн, уничтожение персональных данных, в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА, передача персональных данных исключительно ЗАКАЗЧИКУ. 
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ осуществляет сбор персональных данных при обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов, на объектах ЗАКАЗЧИКА, производит систематизацию, накопление хранение и передачу персональных данных ЗАКАЗЧИКУ, уничтожение персональных данных, в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА. Все эти действия осуществляются ИСПОЛНИТЕЛЕМ в период действующего договора, процедуры и сроки, установленные ЗАКАЗЧИКОМ.
1. На любом этапе своей деятельности по исполнению договора ИСПОЛНИТЕЛЬ не вправе осуществлять копирование/ распространение персональных данных третьим лицам (как ограниченному, так и неограниченному кругу лиц) и использование персональных данных в своей деятельности, не связанной с исполнением обязательств по договору. 
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан 
- обеспечить на всех этапах обработки персональных данных конфиденциальность персональных данных,  соблюдение принципов и правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также принять необходимые правовые, организационные и технические меры, в том числе предусмотренные ст.19 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или обеспечить их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных абонентов и иных лиц;
- заключить со всеми своими сотрудниками, участвующими в обработке персональных данных, Соглашения о конфиденциальности и Согласие на предоставление персональных данных сотрудников Заказчику и контролирующим органам 
-	сформировать список сотрудников (далее по тексту Список), имеющих доступ к персональным данным посетителей и передать Список ЗАКАЗЧИКУ до момента начала обработки персональных данных;
-	своевременно вносить изменения в Список и не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем, в котором были внесены изменения в Список, передавать его ЗАКАЗЧИКУ.   
- после окончания действия настоящего Договора передать ЗАКАЗЩИКУ всю информацию (документацию), содержащую обрабатываемые персональные данные, а все копии таких документов и электронные базы уничтожить в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА (за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством) и предоставить предусмотренные процедурами акты уничтожения.
1. В случае нарушения положений настоящего Приложения ИСПОЛНИТЕЛЬ:
-	 несет ответственность в соответствии с требованиями законодательства РФ;
-	 выплачивает штраф в размере 30 тысяч рублей за каждый выявленный случай нарушения обработки персональных данных.

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	

	Заказчик:

	_________________/ ___________./
мп
	_________________/А.В. Ширай/
мп
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